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Remarques :

Corriger les erreurs liées a la numérisation.

Ce qui est souligné en bleu correspond d une erreur grammaticale,
typographique ou de ponctuation. Clic droit sur le soulignement pour
corriger.

Ce qui est souligné en vrouge correspond au correcteur
orthographique.

L'éléve peut utiliser la synthése vocale pour écouter le texte en

entier, ou simplement lire les consignes dans le cas d'un exercice.

Catherine Lhomme - Circonscription Troyes2 -ASH 21/23

1 Adapter ses documents réalisés a |'ordinateur

* Polices de caractere : utiliser une police sans Serif
(Arial, Helvetica, Comic sans MS, DejaVuSans, Andika)
La police Andika est une police libre créée pour
I'alphabétisation . Il faut donc la télécharger et |'installer.
Taille : 12 ou 14

* Augmenter |'espacement entre les lettres : Espacement étendu
1,5pt

+ Aligner a gauche le texte - Ne pas justifier

« Interligne : 1,5 ou double

* Meftftre 2 espaces (voire 3) entre les mots au lieu d'un.

- Eviter les phrases longues.

Ces parametres sont a adapter en fonction de |'enfant.
On peut utiliser le styliste en modifiant le style par défaut ou en

se créant un style particulier.

2 Utiliser la synthése vocale d'Open Office

Cette synthése vocale est automatiquement installée si vous avez

installé le BNE, sinon vous pouvez télécharger sur le site du

CDDP29, le pack open Office 3.2.1 incluant | 'extension de synthése
vocale, ainsi que de nombreux cliparts. La synthése vocale peut-&tre
utilisée pour des textes longs et n'a pas a &tre utilisée

systématiquement sauf en cas de dyslexie séveére non réductible
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3 Utiliser les styles dans Open Office

* Lancer le styliste : Format Style et formatage ou utiliser la

touche de raccourci « F11 »

Tableau OQutils Fepétre A =
= = = FuD at-
| Farmatage par défaut Chrl+M e
- Farrie finale:
. ot o marge
: Ei Carackére... ettt e
Retrait du corps de texte
: Sanature
@ Parsgaphe... o
Tire 1
= , . fire 10
2f%| Puces et numerokation. .. Tuve2
Tirea
Page... ez
Tire?
Twres
- Tires
Modifier |a casse 3 e
Colonnes. .. For—— =
Seckions. ..
Styles et formatage F4

-Se positionner sur Corps de texte - Clic droit - Nouveau

=l
(&) 0[5 B3l B~

alinéa

alinés néEatiF
Formule final
Mote en marg
Retrait de lis
Retrait du corps de bexte
Sinnatire

Modifiet ...

Style de paragraphe ﬂ

Pasition | Plan & numératation | Tabulations | Lettrines | Artigre-plan | Bordures | Condition |
Gérerl Retraits et espacement | Alignement | Enchainements |Pu\ice| Effets de caractéres |

Mom dys [ Actualisation atomatique

Style de suite Idys

Nommer le style « dys » -

Lier & aucun

Ligd
Catégorie Styles de texte =
Contignt

[o[3 | Annuler | Aide | Reétablir | gtandavd'
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Le texte numérisé appara®t dans la fenétre de droite.

=1

file ©OCR Test Settings Help

am oy
f l P 2> OCR Language: fra - t_))
Open Open PDF Save IPG ocR Open Help
- Fage 1af1 # | LE CRIDUVENT =}
“ -0 estle Pélot ? s'étonna le Pére
ld | - Pani chercher la hache etles sacs,
2 o repondit Bémi. Je suppose qu'il attend une
accalmie pour revenir
23 | Le Pére cala son grand traineau swvecun
& = rondin et marmanna
a LE CRI DU VENT - C'estpas le genre du p'tit. Il add
Q s'égarer dans le bois ; la neige tasse et
9 transforme le paysage, si ben qu'on sait
o - Oil est le Pélot ? $'étonna le Pére. A plus si c'est & droite ou & gauche qu'il faut
- Pl choveiier s Tache. ot Ton s prendre. Onva aller & sa recherche, etaon
o répondit Rémi. Je suppose qu'il attend une descendra ta schiite aprés.
accalmie pour revenir. 27

Le Pere cala son grand traineau avec un
rondin el marmonna :

- C'est pas le genre du p'tit. 1l a da
s'égarer dans le bois; la neige tasse et
wransforme le paysage, si ben qu'on sait
plus si c’est & droite ou & gauche qu'il faut
prendre. On va aller & sa recherche, et on
descendra ta schlitte apres,

27

i
Image size: 2477 x 3504 4
Sélectionner ce texte, copier le dans le traitement de texte
d' « Open Office »et appliquer lui le style désiré « dys » ou
« titredys »
[ays =] [comic Sans 15 =l iz
D N R
LE CRI DU VENT
- Quest le Pélot 2 s'étonna le Pére.
- Parti chercher la hache et les sucs,l
répondit Rémi. Je suppose qu'il attend une
accalmie pour revenir.
Le Pére cala sen grand trainecau avec un
rondin et marmonna
-C'est pas le genre du p'tit. Il o di
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A l'aide de |I'outil « sélection » , sélectionner la partie a numériser

Retraits et espaceme

nt : Interligne : 1,5 ligne

et cliquer sur « Crop image to select area » Style de paragraphe x|
o) x| Position Flan & numérotation Tabulations I Lettrines I Arrigre-plan I Bordures I Condition I
fle OCR Text Settings Help Gérer |Retraits et espacement § Alignement | Enchainements | Palice | Effets de caractéres I
= [Fror Feetrait
b f J - @ P el | OCR Language: fra @ Bvant e texte ID,DDcm 3:
Sean Open OpenPDF | Save IPG OCR Cpen Helg
- = Aprés le texte ID 00crm 3:
- Page 1 of1 % | = P = L
- = Premiére ligne ID,DDcm 32 |
e d [~ Automatiqus ]
-t
&) E Espacement I
& 1 LE CRI DU VENT B Au-dessus du paragraphe ID,DDcm 3:
5] A En dessous du paragraphe Igjggcm 3:
o kY le Pére. =
Crop image to selected area et les sacs,
‘il attend une
Copy o dipboard I 3:
) lineau avec un
Clear
Sl ptit. 11 a da
ek neige tasse el [~ Activer
IFATSIGTRie & paveage, §1 ben qu'on sait B
plus si ¢'est 4 droite ou a gauche qu'il faut
prendre. On va aller  sa recherche, et on
descendra ta schlitte aprés.
[o]4 I Annuler | Aide | Rétablir | Standard |
27
style de paragraphe x|
| ] Pasition | Flan & numérotation | Tabulations I Lettrines | Arrigre-plan | Baordures | Condition I
T e—— érer | Retraits et espacement I Aligrerment | Enchainements  Police | EFfets de caractéres I
Police Stwle Taille
Camic Sans M3 INormaI |12pt
Cliquer sur « OCR Current page » Colbert
qu u u pag Colonna MT
=lolx
file OCR Text Settings Help Commons
= =p. e Consolas
<P " @ ol () Constantia
Scan Open Open PDF Save IPG OCR Open Helg Eo By ]| P
> ‘ Page 1af1 =] Langue
;i | I'%’ Frangais {France) j
| ‘
e e
& —— = La méme police est utiisée pour limpression et ['affichage & 'écran.
& =]
i A
o - Ot est l; PEJ;;)P ]’é‘ﬁﬂr\: le l:’e{e -
- Parti chercher la hache et les sacs, -
o Pt -l S i Comic Sas MS
accalmie pour revenir.
Le Pére cala son grand trafneau avec un
rondin et marmenna :
- Clest pas le genre du p'tic. 1l a d
s'égarer dans le bois: la neige tasse et ok I Annuler Aide Rétablir Standard
wansforme le paysage, si ben qu'on sait = = =
plus si ¢’est a droite ou a gauche qu'il faut
prendre. On va aller 4 sa recherche, et on
descendra ta schlilte aprés. ) .
= Police : Comic Sans MS -12
=
Image size: 2477 x 3504
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Position - Espacement : Etendu de 1,5 pt

Style de paragraphe

érer | Retraits et espacement I Aligrerment | Enchainements |POIice| Effets de caractéres I

x|

Position | Flan & numérotation | Tabulations I Lettrines | Arrigre-plan I Eordures | Condition I
Pasition
{" Exposant Exposantfindice & Iﬂ ¥ automatioue
f+ Normal Taille relative Im
" Indice
Fotation | Echelle
(¢ 0degré 90 degrés 7 270 degrés

Echelle de largeur

I 100%% 3:

Espacement

I Etendu ﬂ
=

de |1,5'!Jt ﬂ [v Crénage I

Comic Sans MS

Annuler | Aide | Reétablir

Standard

oK

Créer un style « Titredys » (pour les consignhes par exemple)

+ Se positionner sur « dys » -

Clic droit - Nouveau

|
[s)|[a]) [ [ 5 At
alinéa

Alinéa négatif
Corps de bexte

Re Modifier. ..

Re Supprimer. ..

Standard
Titre
Titre 1
Titre 10
Titre 2
Titre 3
Titre 4
Titre 5
Titre &
Titre 7
Titre &
Titre 9

Inutomatique

=
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Cliquer sur « Select Scan Device », sélectionner votre scanner.

FreeOCR Scanning

CanoScan LiDE 60

| select scan Device > |

Color Mode Paper Source

Black and White - Flatbed

Cliquer sur « Scan »

Sélectionner une source

Sources
Canofcan
EPSOM Perfect
“wild-Périphérique vidéo JSE 1.0

LiDE E
fecti il
[32-32)

Sélectionner
Anruler |

E =lolx|
file OCR  Text Settings Help
= S |
3 /1 p b - OCR Language: fra - @
Scan Open Open PDF Save PG OCR Open Help
= Page 1of1 % | =
- i o
& d
o % -
® ~ =
i 5]
= T 4
< 4
zl
Image size: 2477 x 3504
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5 Numériser un document

Afin de pouvoir utiliser une synthese vocale, ou adapter les
documents & une meilleure lisibilité, il est nécessaire de numériser
les documents papiers avec un logiciel de reconnaissance de
caracteres. Soit celui-ci est fourni avec vofre scanner, soit vous
n‘en possédez pas et la nhotice suivante vous explique comment
utiliser le logiciel « freeOCR » pour passer du document papier au

format traitement de textes.

Lancer « FreeOcr »

ool

File OCR Text Seftings Help
P oy [ |
3 / i P ¥ OCR Language: eng - Q_)j
Scan Open OpenPDF | Save IPG ol Open Help
Fage 1 ) EFreeOCR notes =

=] \ 1) For best results setyour scanner to 300 DRI, 200 DF! is the
o ‘ minimum sefting to achiewe acceptable results

a3 i 2) Use the rotate buttons (to the left of the image) if your image is

| = upside down or rotated
| This page was prepared using Micrasol Word P
prnied then scanned (@ 200 DF|
| | 3) Fyour document has columns or pictutes then just select the text
R i area by drawing a box on the image with the left mouse button
ames Naw Romsan
" The ik brown fox juimps ova s by dog

|
| 4) After OCR you can use the export button 1o \Word or copy/paste the
text into any Windows application

“The quich brown fiox jumps over a lazy dog”
"The quick brown fox jumps over a lazy dog”

R 4@@ I -{-Av

PP MNote: You can press the red Xto clear this text window befare

"The quick beawn fox jumps over a lazy dog” OCR'ing
“The quick brown fox jumps over a lazy dog’

"The quick brown fox jumps over a lazy dog”

The phrase above wses all letters from the alphabet

| i
Image size: 1280 x 1098 H
Cliquer sur la croix, puis sur Scan.
Catherine Lhomme - Circonscription Troyes2 -ASH 17/23
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Nommer le style « Titredys » Lier a « dys »

Style de paragraphe x|

Position | Plan & rumérotation | Tabulations | Letbrines | Artigre-plan | Bordures | Condition I
Gérerl Retraits et espacement I Alignement | Enchainements IPDIiceI Effets de carackéres I

Morm ITitredys | Actualisation automatique

Style de suite ITitredys ﬂ
Lié & fdys =l
Catéqgarie ISters de texte j
Contisnk

Ok I Annuler | Aide | Reétablir | Standard |

Police : Taille :14 - Style :6ras

Style de paragraphe x|

Position | Plan & rumérotation | Tabulations | Letbrines | artigre-plan | Bordures | Condition I
Gérerl Retraits et espacement I Alignement | Enchainements Policel Effets de caractéres I

Palice Skyle Taille
IComic Sans M3 Gras 14pt
Mormal 12pk ;I
13pk
sl —
Italique gras 15pk
16pk
18pk Ll

Langue

I'@ Frangais (France) j

La méme police est utiisée pour limpression et ['affichage & 'écran.

Comic Sans MS
Ok I Annuler | Aide | Reétablir Standard

0] ¢
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* Enregistrer le document en I'intitulant « Dys »

Tableau Qutls Fepdtre Aide
B EO R R owe ok BY M MNP0 Paewes §

O e T W I
v QYD

[T

R/ EBELTRIS- O @ W P-%k- o Ry »a

[page /1 [ standard f Frangas (France) s Jsm [+ [

2l

Enedgistrer dans : Iu_'j Mes documents :l O ¥ *mM-
|__JActi Software @m MmuSigue
| Anki L MAGH Speed
|_JAnyDYDHD _MAGE_Vidéo_easy_S0S_Cassettes_
|__)Balabolka _Mes fichiers regus
|_Chewing Word PiMes images
|__jDocuments by Script L hles sites Wek
| JEDLIC ApPA, |25 Mes sources de données
| _JFFOutput e viddos
| __JGalerie Interwrite Content i hty efcventure games
|_Jimages My erdventures projects
|__Intervwrite Content Gallery () Pref_ClubPohd
_yinterwrite Response 2 sauvenarde-disgue-keynux
|_JInterwrite Workspace ) Téléchargemerts
|__JiPrint ) Téléchargemerts MAGK
|_jles ex000s d'Aleccor WS Communicator 4
| | >l
Mot du fichier (3] x| | Eregistier
Type: [ Texte ODF Ladk) | Annuer

[ Estension automatique du nom de fichier
[~ Enregistrer avec mot de passe

[T Editer les paramétres du filtre é]

Catherine Lhomme - Circonscription Troyes2 -ASH
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Dans la fenétre qui s'ouvre, sélectionner la macro « dys »
Pour cela, dans la fenétre catégorie, placer vous sur Modulel,cliquer

sur situé devant « Macros OpenOffice.org », « Mes Macros »,

« Standard « pour déplier le menu.

Ajouter des commandes x|

Pour ajouter une commande 4 la barre d'outils, sélectionnez |a catégorie,
puis la commande. Ensuite, faites glisser la commande vers |a liste
Commandes de ['onglet Barres d'outils dans la boite de dialogue
Personnaliset,

Catéqgarie Commandes
Cadre = & Curseur = Ajouker I
Murmératation & Curseurdown
Madifier & Curseurup Fermer |

= Macros OpenCffice.org fide
E=7 Mes macros init_tts 4I_

El5] Standard & InsertObjetson

(&) & InsertObjetsonz

& keyHandler_disposing
Module3 ) keyHandler_keyPressed

T M e S oD KeyHandler_kevReleased
N R £ Festanc =l

Descripkion

Cliquer sur Ajouter - Fermer.

Puis sur OK

Un bouton « dys » apparalt dans la barre d'outils, il suffira de
cliquer dessus pour remplacer dans tout le document 1 espace par 2
espaces. Si une fenétre « java » d'erreur apparait cliquer sur Ok

jusqu'a sa disparition.

Catherine Lhomme - Circonscription Troyes2 -ASH 16/23
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Personnaliser

Menus | Clavier Barres :I'uutisl Evénements |

.

EBarres d'outils OpenOffice.org Writer
oo S s, |
Barre d'outils hd |
Contenu de la barre d'outils
Gomrnandss I LRL Aiouter...
:f e dys Madifier -
|| Mouveau
| [ Mouveau document & partir d +* |
O [3 ouwrir. .. .‘, |
|7 E Enreqistrer
O E Enregistrer sous...
[ | =2 Document par e-mail, .
m b
i | »
Entegistrer dans IOpenOfFice.org WWriter ;I
Qescrptlm
Charge un document spécifié par la saisie d'un URL, Yous pouvez saisit un nouvel URL ou en
sélectionner un dans la liste. CpenCfice.org convertit automatiquement les chemins de fichier en
notation LIRL, : :
d«¥0OH4-0€C€0"
& nom 1 - Gpenoffice... | ) Dropbox
Cliquer sur Ajouter
Catherine Lhomme - Circonscription Troyes2 -ASH 15/23
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Afin que ces styles soient utilisables dans fous vos documents,

définissez ce modele comme modele par défaut :

1. Choisissez Fichier - Modéles — Enregistrer.

Ayl Edition  Affichage  Insertion Format Tableau Outils Fenétre  Aide
E-O-E T |
S = 6

X

E] Mouwveau 3 -

Qe

Dernigrs documents utilisés +

CrH+0 Biew Roman

Assistants »

Eermer

Enreqistrer Chrl+5

@ 0 =

Enreqgistrer sous... Ckrl+3Shift+5

Tout enregiskrer

Recharger

Versions. ..

e|

Exparter...
Exporter au formak POF. ..
Erteayer 3

Propriétés. ..

=

Signatures numériques. ..

GEFEr. ..

Source du carmet d'adresses., ..
Apercu dans le navigateur Web

EL Aperiu

Editer...

2. Dans la zone Nouveau modeéle de document, saisissez un

nom pour le nouveau modele.

Mouveau modéls de docurment — I
Idys|

Annuler |

Aide |
Editer |
GErer. .. |

Modéles

Catéqgories

Modéles

Arrigre-plans de présentation
Carrespondance commerciale
Carrespondance et documents priv
Civers

Cacumnents commercisu: divers
Econarie I
=1 ‘e hd
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3. Dans la liste Catégories, sélectionnez "Mes modeles", puis

cliquez sur OK. = Ajouter un bouton

4. Choisissez Fichier - Modéles — Gérer. Affichage - Barre d'outils - personnaliser

I-fl:_lition Affichage  Insertion Format Tableau Cutils Fepstre  Aide

i I - .
D Mouveau B - & B-E0 ﬁ a1 | Insertion Format Tableau Oul Ebauche de Formulaire
. Mise en page dimpression « | Enregistrer
(B ouwri... CHO v Roman j |12 j G -
X - Mise en page Web Fontwork
Dernigts documents utilisés 3 =
Assistants 3 v | Graupes
Barre d'état i
Al dmage
Eermer Statut de la méthode de saisie X
Enredist Chri+s Régl et
= Enregistrer i o Bgle
B = Lecture de média
B Enregistrer sous... Cirbtshif+s Délimitations du texts Mayigation pour formulaire
Tout enregistrer Trame de fond des champs — Chrl+Fa Objet de texte
(& Retharger T  MNoms de champ Ctrl+F3 Objet OLE
i . _ Cukils
Wersions. .. ﬁ' Caractéres non imprimables Crel+F10
. . i Paramétres
Vs aragraphes masgués
@ Exporter... IR 9 Paramétres 30
Zommentaires
Exporter au Format PDF. .. — Propriétés de 'objet de dessin
Envoyer 3 E Sources de données F4 Puces et numérokation
@ Proprigtés. .. @ Mavigateur F5 Standard
o » Standard {mode d'affichage)
Signatures numesrigues. . Flein écran Ctrl+Shift+1 Tableau
5 d t d'ad CL LOam, .. Wox
ource du carnet d'adresses. ..
Apercu dans e navigateur Web _ - Waox Lecture phrases/paragraphes
B . Ea EOCE WikerR otationTool
pErcy = i
i, . % Barre d'hvperlien
f; Farmule
5. Dans la liste Modeéles, double-cliquez sur le dossier "Mes Rersonnaliser..,

modéles".

6. Clic droit sur « dys ». Dans le menu contextuel, activez la
commande Définir comme modeéle par défaut. Fermez la bofite
de dialogue. Le modéle est désormais utilisé en tant que

modele par défaut.Cliquez sur Fermer.
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Edition Rechercher /remplacer
Rechercher remplacer x

Recherchi
| =l |
Tout rechercher

Remplacer par Remplacer |
[ - |
Tout remplacer

[ Respecter la casse

[ Mats entiers uniguement

Autres gptions ¥ | fide | Eermer |

Comme précédemment dans la fenétre rechercher, taper 1 espace,

dans la fenétre remplacer taper 2 espaces. Cliquer sur « Tout

remplacer » puis « Fermer. »

x|

Terminer ['enregistremant

Cliquer sur Terminer |'enregistrement.

Macros OpenDffice.org Basic |

Mom de la macro =
|dys
Fermer |

Enregistrer la macro dans IMacros existantes dans @ Modulel

Mouveau module |
fide |

= =2 Mes macros init_kts -
El (5] standard showDialog
g testvoice louvells bihliothéqul
saveparam =
= Modulez kevhook
E Modules RemovekeyHandler
(= Macros Cpencffice.org EW:EHS:BV_ELSD;S:HQ ’
= " eyHandler_kevRelease
E adaptation-docs.odk KevHandler_kevPressed
=] 5ans nom 1 litrnat
SpeakPara
MextPara
PreviousFara
Speakrmat Ll

x|

Appeler cette macro « dys » puis cliquer sur « Enregistrer » puis

« Fermer »

Catherine Lhomme - Circonscription Troyes2 -ASH
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Gestion des modéles | x|

) Actualiser
3 Pre: —

| Definir camme modéle par défaut
KT/ Retablr e modele par defau ¥

(= Mes modéles ||§| dys Farmear I
I:I_Arriu Supprimer Delete Commandes ™ |
3 Con Editer

3 Con fide |
[ Dive Impatker un modéle, .

3 Doc Exporker un modéle. ..

3 Ecod

3 Edu Paramétres de limprimante. ..

3 Farr

Carnet d'adresses. .. |

IModéles j IDocuments

j Fichigt. .. |

Vous pouvez désormais modifier rapidement un texte en

. 2

lui appliquant le style désiré.

Fichier Edition  Affichage  Inser
AR BRI
Tl
([l

Dans la barre d'outils de
formatage, sélectionner le style

désiré

es consignes

(F11)

Catherine Lhomme - Circonscription Troyes2 -ASH
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Texte préfo
Titre

Titre 1

Titre 10
Titre 2

Titre 3

Titre 4

Titre 5

Titre &

Titre 7

Titre &

Titre 3

Titre dindex
Titre d'index
Titre d'index
Titre de bibli
Titre de lind
Titre de tabl
Titre de tabl
Titre princip:

Titre-désnn(

Ou utiliser le styliste
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4 Insérer 2 espaces au lieu d'1 b) Automatiser le remplacement

Cette partie est facultative, elle vous évite d'effectuer la fonction
a) Fonction Rechercher/remplacer . )
rechercher /remplacer a chaque fois.

Edition - Rechercher/remplacer

Rechercher & remplacer ® Créer une macro

e Outils - Macros -Enregistrer une macro

(&)

Tout rachercﬁar oIl Fenétre  Aide
"q‘}' Crthographe et grammaire,.. F7 MP3 B
1 Langue 'E = = 1= 9= == A -
Remplacer par L3 = - - = = | 3T o €= 95 | &
Remplacer i Skatistiques
- z B9 101112

Murératation des chapitres. ..
Tout remplacer . . )
Mumératation des lignes. ..

Motes de bas de pagefde Fin...

Wers le haut Gallery

Respecter la casse

Leckeur de medias

Maots entiers uniguement Base de données bibliographique

Assistant Mailing. ..

Autres options ¥ Aide Farmer

Trier...
Calculer Chrl++

Actualiser Y

EF UNE Macro

Dans la fenétre « Rechercher » taper « 1 espace » (cliquer 1 fois

sur la barre d'espacement) Une fenétre apparait

[Enregistrer une Al

Dans la fenétre « Remplacer par » taper « 2 espaces » (cliquer 2 ———

fois sur la barre d'espacement)

Cliquer sur « Tout remplacer » - Fermer
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